Obecni virad slup, Slup 42, 67128 Slup
C.j.: 0uS-0582/2023

Verejna vyzva
na vykon funkce ufednika izemniho samospravného celku
Starosta obce Slup vyhlasuje dle § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich

samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdégjsich predpist (dale jen
,»zakon o ufednicich*) vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice

referent(ka)

Misto vykonu prace: Obecni utfad Slup, Slup 42, 671 28 Slup

Platové zarazeni: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vetfejnych sluzbédch a spravé, v platném znéni — platova t¥ida 9/10 (dle dosaZeného vzdélani)
Pracovni avazek: 1,0 (40 hodin tydn¢)

Trvani pracovniho poméru: doba neurcita (3 mési¢ni zkuSebni doba)

Datum nastupu: dle dohody — co nejdiive

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
dle § 4 zédkona o ufednicich (statni obcanstvi CR nebo cizi stitni obCanstvi a trvaly pobyt v CR,
veék minimdalné 18 let, zpiisobilost k pravnim tkontim a bezihonnost)

Predpoklada se zakladni orientace v legislativé vztahujici se k nabizené pracovni pozici,
a to zejména v zakonech (vSe v platném znéni):

e zdikon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni)

e zdkon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

e zdkon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a o zméné nekterych
zakonu (zdkon o evidenci obyvatel)
zékon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich
zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

W

zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

zékon €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zdkont
zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kont. ve vetfejné spravé a o zmeéné nekterych zakont,

Pozadavky:
e minimélné dplné SS vzdélani
dobra znalost legislativy a dalSich pravidel na dseku hospodateni obce
vybornd znalost prace na PC (exel, word, aj.)
schopnost samostatné price
flexibilita, profesionalita, pec€livost, zodpovédnost
dobré komunikacni schopnosti a aktivni piistup k feseni problémi
vysoké pracovni nasazeni, aktivni piistup k praci, odolnost vici stresu

Vyhodou:
e praxe na obdobné pracovni pozici
e praxe s programem Keo4
e zvlastni odbornd zpusobilost

Pracovni napln:

e gspoluprice pii tvorbe pravnich piedpist — vyhlasky, nafizeni, vnitini predpisy
zabezpecovani aktualizace smérnic, vnitinich piedpisua atd.
piiprava podkladil pro jedndni zastupitelstva a jeho vybori
spoluprice na zajisténi voleb vsech stupiili po technické a materidlni strdnce
podatelna — piijem, evidence a odesilani pisemnosti, archivace, skartace, vedeni
elektronického systému spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych schranek,
autorizovana konverze dokumentl se spisovou agendou souvisejici,
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e cvidence obyvatel, spravni fizeni, sprava mistnich poplatktli, vidimace a legalizace,
CzechPoint, evidence smluv, hldSeni mistnim rozhlasem, agenda pohtebnictvi apod.

Pisemna piihlaSka musi obsahovat:

jméno a piijmeni, piipadné titul

datum a misto narozeni, stitni piisluSnost

misto trvalého pobytu, ¢islo OP nebo povoleni k pobytu
datum a podpis uchazece

kontaktni spojeni (telefonni spojeni, popf. e-mail)

K prihlasce se pripoji tyto doklady:
e strukturovany profesni Zivotopis,
e Kkopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzde€lani a zkouSkach (odborna zpusobilost)

Lhuta pro podani pisemné prihlasky: nejpozdéji do 09.06.2023 (patek) — do 12:00
K pozd¢ji dodanym ptihl4Skdm nebude brén zietel!

Zpusob podani pisemné prihlasky:

Ptihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obdlce doructe osobné na podatelnu Obecniho ufadu
Slup nebo poStou na adresu (ptihldsky nelze zasilat elektronicky!):

Obec Slup, Slup 42, 671 28 Slup

Na obdlce vyznacte ,,Neotevirat - Veiejnd vyzva — referent(ka)*

Blizsi informace k vySe uvedené pracovni pozici poskytne:
Ing. Jiti Slezdk, starosta (tel. 604 238 675, starosta@slup.cz)

Upozornéni pro uchazece:

Zajemci, ktefi splni pozadované predpoklady stanovené ve vyzve, budou k dal§imu posouzeni
a hodnoceni (formou osobniho pohovoru) vyzvdni prostiednictvim telefonu, popf.
prostiednictvim e-mailu. Pfed uzavienim pracovniho vztahu bude vyZadovan od vybraného
uchazece vypis z evidence Rejstiiku trestil (ne star$i nez 3 mésice) a ovétend kopie o nejvyssim
dosazeném vzdélani.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo tuto vyzvu zrusit nebo nevybrat Zddného zdjemce. Zijemci

nesou naklady, které jim ucasti ve vetfejné vyzve vzniknou.

Ve Slupi dne 25.05.2023

Ing. Jiti Slezdk, v.r. starosta

Sdéleni: V ramci vefejné vyzvy bude Obec Slup, ICO: 00637017, se sidlem Slup 42, 67128 Slup, v nezbytném
rozsahu zpracovavat Vase osobni tdaje za ucelem vyb&ru vhodného zaméstnance a pfipadné sjednani pracovni
smlouvy. Mezi tyto osobni tdaje patii: jméno a ptijmeni, datum narozeni, bydlist¢, telefon, e-mailova adresa,
vzdélani a dosavadni pracovni zkuSenosti. Vase osobni idaje budeme zpracovavat pouze po dobu vefejné vyzvy.
V souladu s ptisluSnymi pravnimi piedpisy dale informujeme, Ze méte pravo na piistup ke svym osobnim udajiim,
pravo pozadovat opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani VaSich osobnich ddajli, pfipadn€é vznést namitku
tykajici se zpracovani osobnich tdaji.

VyvéSeno: 25.5.2023

Svéseno:
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